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THI XA KINH MON DPic ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: .(04/KH-UBND Kinh Mén, ngay AC thang 8 nim 2021
KE HOACH

Tb chire tuyen dung gido vién va nhin vién ké toan
cac co so gido duc cong lap nganh Giao duc va Pao tao nim 2021

Thuc hlen Ké hoach s6 2836/KH-UBND ngay 06/8/2021 ctiia UBND tinh Hai
Duong vé viéc td chirc tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan céc co s& gido
duc cong lap nganh Giéo duc - Pao tao nim 2021; Uy ban nhin dan thi xd Kinh
Moén ban hanh Ké hoach té chirc tuyén dung gido vién va nhan vién ké toén cac co
s¢ gido duc cong lap nganh Gido duc - Pao tao nim 2021, nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich |

Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién ké toén céc co s& gido duc cong lap
- nganh Gido duc - Dao tao nhim tiép tuc tuyén dung dd chi tiéu bién ché vién chirc
gi4o vién, nhan vién ké todn duogc glao chon nhiing nguorl c6 du didu kién, tiéu
chuin theo quy dinh dé bd sung, tao ngudn nhén luc chét luong cho nganh Gido duc
va Pao tao cua thi xa.

2. Yéu cau

a) Phai cin ¢t vao yéu ciu nhiém vy, vj tri viéc lam va chi tidu sé lugng nguoi lam
viée duge giao cla timg co s& gido duc cong 1ap, dé tuyén dung nhiing ngudi bao dam
chét luong, du didu kién va t1eu chuén chirc danh nghé nghiép theo vi tri viéc 1am cua
gido vién va nhan vién ké todn cin tuyén dung;

b) Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién ké toan céc co s& gido duc cong lap
nganh Gido duc va Pao tao duoc trién khai théng nhat trong pham vi toan thi x4; phai
thuc hién cong khai, minh bach, c6ng biang, khéch quan va dang quy dinh ctia phap
luét, bao dam 6n dinh co sé.

II. NOI DUNG

1. Phuong thire tuyén dung

Viéc tuyen dung gido vién va nhan vién ké toan duoc thuc hién thong qua hinh
thtrc xét tuyén theo vi tri viéc lam cin tuyén cta timg co s& gido duc cong 14p.

2. Pham vi tuyén dung

Tuyén dung vién chirc & vi tri viéc 1am 14 gido vién, nhan vién ké todn & cac truong
Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ cong lap thude Uy ban nhén déan thi xa.



3. Piéu kién, tiéu chuin

a) Diéu kién, tiéu chuin chung;:

Nguoi dang ky du tuyén phai c6 du diéu kién vé& phim chét dao durc, trinh d6
chuyen mon, nghiép vy, nang luc theo yéu cau vj tri viéc 1am cin tuyén dung va c6 du
diéu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai Piéu 22 Luét Vién chirc.

b) Piéu kién, tiéu chuin cu thé:

- Déi v6i gido vién Mam non: o béng tbt nghiép Cao dang su pham Mam non trd 1én;

- Péi véi gido vién Tiéu hoc, Trung hoc co s& ¢6 bing Pai hoc su pham tr¢ 1én
thudc nganh dao tao gido vién;

- Déi v6i nhan vién Ké toan: c6 bang tt nghiép Cao déng trd 1én thudc nganh,
chuyén nganh Ké toan; Kiém toan; Tai chinh; Tai chinh - ngan hang;

D6i v6i nhimg nguoi du tuyén vao vi trf viéc lam gido vién ngoai ngit: cip Tiéu
hoc thi phdi c6 ning luc ngoai ngir tiéng Anh téi thiéu tuong duong bic 4 theo
Khung néng luc ngoai ngu 6 bac cua Viét Nam. Cép Trung hoc co s6 thi phai c6 ning
lyc ngoai ngit tiéng Anh téi thiéu tuong duong béc 4 theo Khung ning luc ngoai ngit
6 bac ctia Viét Nam déi véi ngoai ngit can tuyén dung.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén vao vj tri viéc lam la glao vién céc trudng
Tleu hoc, THCS ma khong c6 bing dai hoc trd 1én thudc nganh dao tao su pham, thi
phai c6 bang dai hoc tré 1én c6 chuyén nganh phii hop va phai c6 chung chi bdi
dudng nghiép vu su pham

4. Chi tiéu va co ciu thi tuyén

Tuyén dung sb gido vién con thiéu & cac mén hoc theo Chuong trinh ctia B
Gido duc va Pao tao va tuyén dung nhén vién K& toan con thiéu trong chi tiéu bién
ché dugc Uy ban nhan dan thi x& giao ndm 2021 cho c4c co s& gido duc cOng lap.

5. Thim quyén tuyén dung

Péi véi gido vién, nhan vién ké todn cac truorng Mém non, Tiéu hoc, THCS cong
lap thudc UBND thi x4. Uy ban nhan dan thi xa tb chirc tuyén dung sau khi dugc cip
c6 tham quyen tham dinh phé duyét s6 luong chi tiéu duogc tuyén dung theo vi tri viéc
~ 1am con thiéu trong chi tiéu bién ché duoc giao nam 2021.

6. Ngi dung va hinh thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién ké toan dugc thire hién theo hinh thirc xét
tuyén, qua 2 vong;:

a) Vong 13 klem tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau vi tri
viée 1am cén tuyén, néu dap (mg du thi nguoi du tuyén duoc tham du vong 2.

b) Vong 2: thi mén nghiép vu chuyen nganh.

Cén cir vao nhiém vu, tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghlep vu cua chirc
danh nghé nghiép gido vién, nhan vién ké toan pht hop véi yéu cau cia vi tri viéc lam
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can tuyén; co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc t6 chirc hoic co thé
hop ddng véi co quan, don vi c6 thAm quyén xdy dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau bao dam phu hop voi yéu cau cta vi trf viée 1am cén tuyén.

- Pbi vé6i tuyén dung gido vién, ké toan céc truong Mam non, tiéu hoc, Trung
hoc co s& thude UBND thi xa thi UBND thi x4 t6 chirc thi viét:

+ Noi dung thi: kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ctia nguoi du tuyén
theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam can tuyén.

+ Théi gian thi 180 phut. Thang diém: 100 diém.

7. X4c dinh ngudi tring tuyén

Thuc hién theo Piéu 10 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh phu. |

8. Quy trinh, thi gian t6 chirc tuyén dung

8.1. Xay dung ké hoach, xac dinh chi tiéu, co ciu tuyén dung

Céc trudng cin clr vao chi tiéu bién ché dugc giao nam 2021 va sb luong vién
chirc hién c6 dé bao cdo chi tidu, co chu gido vién va nhén vién ké toan can tuyén
(déi véi cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé céng ldp, bdo cdo vé Uy
~ ban nhdn dan thi xa). Thoi gian thuc hién xong trudc ngay 15/8/2021.

8.2. Thim dinh va phé duyét chi tiéu, co' cAu thi tuyén

a) Uy ban nhan dan thi x téng hop, xdy dung Ké hoach tuyén dung giéo vién, nhan
vién ké todn ndm 2021 ctia cac truong theo ding quy dinh va giri vé S& Noi vu trude ngay
15/8/2021.

- Uy ban nhén dén thi xa dé nghi S& Noi vu phé duyét chi ti€u tuyén dung gido
vién va nhan vién ké toén;

- X4y dung K& hoach tuyén dung giéo vién va nhén vién ké toan céc truong Mam
non, Tiéu hoc, THCS thi x3;

- Céc biéu méu x4c dinh nhu ciu cin tuyén dung gido vién va nhéan vién ké toan dbi
vOi cac truong.

b) Thong béo vé chi tiéu, co cdu gido vién va nhén vién ké toan can tuyén dung
ctia cac trudng Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s& cong 1ap truc thude Uy ban
nhan dan thi xa. Thoi gian trudc ngay 23/8/2021.

8.3. Thong bao tuyén dung

UBND thi xa can cir vao chi tiéu nhéan vién ké toan va co cdu gido vién dugc phé
duyét va ké hoach tuyén dung cua don vi, t6 chirc thong bdo trén Bao Hai Duong it
nhat mot lan; dong thoi ding tai trén trang dién tir cia UBND thi x&; niém yét cong
khai tai tru s& lam viéc clia cac truong cé chi tidu tuyén dung trong thoi gian nhén
Phiéu ding ky du tuyén. Noi dung théng béo thuc hién theo Khoan 2 Diéu 14 Nghi
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dinh s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh phu. Thoi gian thong bo théng nhét trong toan
thi xd vao ngay 25/8/2021.

8.4. Phiéu ding ky du thi tuyén

a) Phiéu dang ky du thi tuyén theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

b) Pia diém np Phiéu ding ky du thi tuyén:

- Ngum dang ky du tuyén vao truong céc trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS truc
thugc Uy ban nhan dan thj x4 thi ndp Phiéu dang ky du tuyén tai trudng c6 chi tiéu tuyén
dung hodc phong Noi vu thudc Uy ban nhan dén thi x4 hodc giri theo dudng buu chinh.

¢) Théi gian ndp phiéu ding ky du tuyén: tir ngay 25/8/2021 dén hét ngay 23/9/2021.

d) Thanh lap T6 tiép nhéan Phiéu ding ky du tuyén tai cac truong cé chi tiéu
tuyén dung dé tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo ding quy dinh (truéc ngay
25/8/2021). Phong Noi vu nhan, tong hop phiéu dang ky du tuyén do cac truong,
thugc UBND thi xa nhan va ndp.

8.5. Thanh lap Hji ddng xét tuyén

a) Chu tich UBND thi xa quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tuyén gido vién, nhan
vién ké toan (goi chung la Hpi dong xét tuyén vién chirc) cho timg don vi trudng hoc
true thude:

- Thanh phan Hoéi ddng xét tuyén vién chic cta Uy ban nhan dén thi x& c6 05
ho#c 07 thanh vién, bao goém:

+Chu tich Hoi dng: Chu tich hosic Phé Chu tich Uy ban nhan dan thi x4&;

+ Céc Phé Chu tich Hoi dong gdm: Truorng Phong Néi vu, Trucmg phong Giao
duc va Pao tao va nguoi ding dau hoic cap pho cua ngudi dimg dau céc trudng co
chi tiéu tuyén dung;

+ Mot Uy vién kiém thur ky Hoi dong l1a cong chirc Phong Noi vu thude Uy ban
nhan dan thi x4;

B Uy vién khac la céng chirc phong Gido duc va Pao tao, phong Noi vu
céc phong chuyén mén c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan thi x4.

b) V& nhiém vy, quyén han cta Hoi dong, cac thanh vién Hoi dong va cac Ban
gitip viéc ctia Hoi ddng xét tuyén thuc hién theo Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén
cong chue, vién chic, thi ning ngach cong chire, thi hogic xet thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cta Bo Noi vu;

c) Thoi gian thanh 1ap Hoi dong xét tuyén vién chic trudc ngay 24/9/2021.

8.6. Thanh lap Ban giam sat

a) Chu tich UBND thj xa thanh I4p Ban giam sat ky tuyén dung gido vién va nhan
vién ké todn tai cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ cong lap, ¢6 tir 05 dén 07
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nguorl 1a Trudng ban la dai dién Lanh dao UBND thi x4, c4c thanh vién 1a dai dién lanh dao
mét s phong chuyén mén thudée UBND cia thi x3.
b) Thoi gian thanh 18p Ban Gidm sat: Thuc hién xong trudc ngay 25/8/2021.

8.7. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky duw tuyén va cic Ban gilp viéce
Hoi dong xét tuyén vién chire

Can cur nhiém vy, quyen han, Hoi dong xét tuyen vién chirc thanh 14p Ban kiém
tra Phiéu ding ky du tuyén dé tién hanh kiém tra vé didu kién, tiéu chudn cua thi
sinh trong Phiéu dang ky du tuyen (trucc ngay 26/9/2021 ) va quyét dinh thanh lap
cac Ban gitp viéc cia Hoi dong quy dinh tai Quy ché t§ chirc thi tuyén, xét tuyén
cong chuc, vién chirc, thi nang ngach céng chic, thi hodc xet thang hang chirc danh
nghé nghi€p vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 ctia B Noi vu (Ban dé thi, Ban coi thi. Ban chém thi, Ban phdch...).

9. T6 chirc xét tuyén

9.1. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyen (vong 1)

Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen tién hanh kiém tra vé didu kién, tiéu
chuin cta ngudi du xét tuyén; tong hop danh sach thi sinh du diéu kién tiéu chuin
dugc dy vong 2 dé béo cdo Hoi dong xét tuyén vién chirc. Thoi gian thyc hién xong
“trude ngay 01/10/2021;

Hoi dong xét tuyén vién chie hop thdng nhit danh séch nhiing nguoi du diéu
kién xét tuyén tham du vong 2.

9.2. Thi viét mén nghiép vu chuyén nganh (vong 2)

Thi viét mén nghlep vu chuyén nganh (Vong 2) déi véi ngudi du tuyén vi tri
viéc lam gido vién va ké toan cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS céng l1ap truc
thuéc UBND thi x4 Cu thé:

a) Hoi dong xét tuyén vién chirc gu1 théng bao cho thi sinh du diéu kién, tiéu
chudn du thi vong 2, théng béo cu thé vé thoi gian, dia diém td chic 6n tap (néu co)
thoi gian, dia diém lam thu tuc thi; thu I¢ phi thi; thoi gian, dia diém td chirc thi viét
mon nghiép vu chuyén nganh cho thi sinh du didu kién du thi. Thoi gian gii théng
bdo xong trude ngay 04/10/2021.

b) T chic 6n tap: trudc ngay 10/10/2021. L -

c) Hoi ddng xét tuyén vién chirc niém yét danh sach thi sinh theo sé bao danh
va theo phong thi. Thoi gian vao ngay 15/10/2021.

d) Khai mac ky thi: thuc hién theo Didu 14 Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén
cong chtre, vién chire, thi ndng ngach cong chie, thi hodc xét thang hang chiic danh nghé
nghi€p vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ciia B N6i vu. Thoi
gian thuc hién théng nhét trong pham vi toan thj xa vao 14 gio ngay 16/10/2021.
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d) T4 chirc hop Ban coi thi dé théng nhét viéc bé tri sép xép phong thi, viéc tb
chtre thi tai vong 1 thuc hién theo cac Piéu 15, Diéu 16, Piéu 17 Quy ché t6 chirc thi
tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s& 06/2020/TT-
BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vu.

e) T6 chirc thi viét mén nghiép vu chuyén nganh: thoi gian vao sang ngay
17/10/2021.

f) Ch4m thi viét mén nghiép vu chuyén nganh:

Té chic chdm thi viét mén nghiép vu chuyén nganh tir ngdy 18/10/2021-
23/10/2021; théng bao cho céc thi sinh két qua chdm thi xong trudc ngay
25/10/2021, nhéan don phuac khéo tir ngdy 25/10/2021 dén hét ngay 8/11/2021; chim
phtic khéo xong tir ngay 9/11/2021 dén ngay 11/11/2021 va théng béo két qua chim
phuic khao trudce ngay 12/11/2021.

9.3. Quyét dinh cong nhin két qua xét tuyén

Chu tich Hoi ddng xét tuyén vién chirc béo c4o nguoi dimg dau co quan, don vi
c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dmh cong nhéan két qua xét tuyén; Chu
tich Uy ban nhan déan thi xa phé duyét két qua tuyén dung va gii théng béo cong
nhén két qua tring tuyén téi nguoi du tuyén tir ngdy 15/11/2021 dén trudc ngay
20/11/2021.

9.4. Nhin hd so ciia ngudi triing tuyén

Ngudi tring tuyén ndp hd so trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay thong bao
cong nhén két qua tring tuyén.

Sau khi nhan diy di hd so va kiém tra hd so ctia ngudi tring tuyén, Cha tich Uy
ban nhén dan thi xa ra Quyét dinh tuyén dung vién chirc; céc truong thuc hién ky hop
ddng lam viéc d6i voi ngudi dugce tuyén dung theo quy dinh tir thang 01 nam 2022.

III. KINH PHI THU'C HIEN

1. Ngudn kinh phi

Tir nguon 1& phi do ngudi ding ky thi tuyén ndp theo quy dinh tai Théng tu sb
228/2016/TT- BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh va ngan sach nha nuéc dam bao ( doi
véi Uy ban nhan dén thi xa do ngén séch thi xa dam béo, ngan sach tinh hé tro mét phan).

2. Ché @9 chi: Thuc hién theo ché do tai chinh quy. dinh hién hanh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Ngi vu ¢6 trach nhiém

- Gitp Uy ban nhan d4n thi x& chu tr, phéi hop véi Phong Gido duc va Pao tao
thdm dinh chi tiéu can tuyén tai cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&
cong lap trong thi x4; Tham muu v6i Uy ban nhan dén thj x4 thanh lap T6 tiép nhan
phiéu Pang ky du tuyén, Hoi dong xét tuyén gido vién nhan vién ké todn & cac
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trudong c6 nhu ciu tuyén dung, Ban gidm sét ky xét tuyén va céc Ban gitp viéc cua
Hoi ddng theo quy dinh;

- Cong khai chi tiéu, co cdu, nganh nghé, diéu kién xet tuyén gido vién, nhan
vién ké toan nganh Gido duc va Dao tao nam 2021 tren cong thong tin ctia Uy ban
nhén dén thi x3; chiu trdch nhiém vé chi tiéu bién ché cin xét tuyén;

- Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan, gitip Uy ban nhan dan
thi x& va Hoi dong xét tuyén trién khai, huéng din, thim dinh, kiém tra viéc xét tuyén
cua cac don vi;

- Lap duy tru kinh phi phyc vu ky xét tuyén;

- Thiét 14p cac loai vin ban, bién ban, danh sach nguoi di didu kién xét tuyén dé
niém yét céng khai tai tru s& lam viéc va trén cong thdng tin dién tir ctia Uy ban nhan
dén thi x4... va thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh;

- Tham dinh hd so déi véi ngu’m trang tuyén, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thi xd Quyét dinh tuyén dung. '

2. Phong Gido ducva Pao tao c6 trach nhiém

- Phéi hop véi Phong Néi vu tuyén truyén, trién khai va huorng dan cac truong
to chuc thuc hién noi dung Ké hoach nay; chiu trach nhiém vé co cdu doi ngll gido
vién tai cdc vi tri xét tuyén;

- Phéi hop voi Phong Néi vu t6 chirc 6n tap (néu co) cho thi sinh du diéu kién
dur xét tuyén, téng hop dé nghi giai quyét cac vuéng méc phat sinh trong quaé trinh to
chirc thuc hién;

- Phéi hop chuén bi cac didu kién dé t chure cac ndi dung xét tuyén.

3. Cac co quan, don vi ¢6 lién quan

- bai phat thanh thi xa: Can ct Ké hoach xét tuyén da duoc phé duyét, th6ng
bao cong khai trén Dai phat thanh thi x& vé diéu kién, tidu chuén, chi tiéu, co cdu
can tuyén, thoi gian nhan phiéu ding ky du thi tuyén, thoi gian t6 chirc xét tuyén
gido vién nganh Gido duc va Pao tao nam 2021;

- Phong Tai chinh - K& hoach: Thim dinh du toan kinh phi va bd tri kinh phi
thuc hién ky xét tuyén gido vién nganh Gido dyc va Dao tao ndm 2021theo quy dinh;

- Cong an thi xa: Xy dung ké hoach, bé tri luc leong dam bao an toan tuyét
dbi cho ky xét tuyén.

4. Hi€u trwéng cac trudng

- Cén cir chi tiéu bién ché dugc giao, sb lugng gido vién hién c6, dé 4n tinh gian
bién ché xac dmh s6 luong gi4o vién con thiéu dé dang ky chi tiéu xét tuyén bao céo
bang vin ban vé Uy ban nhan déan thi xa (qua Phong Néi vu);

- Thanh lap Té tICp nhan Phiéu ding ky du xét tuyén glao vién dé tlep nhan

nhleu dano kv dir ’mvpn 1o e P aldvwikis WhB e Boaae i X a1y IR
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hd so, gidy t& va thu bét ky khoan kinh phi ndo ngoai quy dinh; chi dao, t6 chirc thuc
hién viéc thu nhan phiéu ding ky du xét tuyén, 18 phi xét tuyén ctia thi sinh theo ding
quy dinh;

- Téng horp, bdo cdo Uy ban nhén dan thi x& (qua Phong Noi vu) két qua va
nhitng vuréng méc trong qué trinh t4 chirc thuc hién céc nhiém vu duoc giao; thong
bdo cong khai nhitng thi sinh du didu kién, tiéu chuin xét tuyén, nhitng thi sinh khong
dt diéu kién, tiéu chun xét tuyén;

- Thyc hién ky hop dong lam viéc dbi véi ngudi dugc tuyén dung, quan ly, st
dung, thuc hién ché d9, chinh séch dbi véi nhiing thi sinh triing tuyén theo quy dinh
hién hanh.

Trén day 1a K& hoach t chirc xét tuyén gido vién va nhan vién ké toan dbi véi
cdc truong Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s& cong 14p ndm 2021 trén dia ban
thi x4. Yéu cdu céc phong, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan va céc truong Mam non,

Tiéu hoc va Trung hoc co s& cong lap trong thi xa nghiém tuc trién khai, thuc hién./ M/
PR KN o

Noi nhan:

- UBND tinh;

- S& Néi vu;

- Thuong truc Thj uy;

- Thudmg tryc HDND thi x3;

- Chu tich, cdc PCT UBND thj x4;

- Cong an thj xa:

- Céc phong, don vi: Néi vu; GD&PT;

Tai chinh; Kho bac nha nuéc; BHXH; Thanh tra;
- UBND céc x&, phudng; Trwong Pire San

- Céc trudng hoc ¢4 lién quan;

- Céng thong tin dién tir thi xa;

- Luu: VT, NV. ﬁ/



